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เจ้าของเร่ือง 

เจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบ 

งานธุรการ 

หัวหน้า
ส านักงาน 

คณบดี 

 

ผู้ ช่วยคณบดี/

ประธานสาขา

สาขาวชิา 

รองคณบด ี

 

ส่งหนังสือ เสนอผู้มีอ านาจสั่งการ 

งานธุรการ 

- ลงทะเบียนรับในระบบ E-doc  

- ท าหนังสือโต้ตอบ 

- จัดเข้าแฟ้ม 

ผ่านเร่ืองท่ีเกี่ยวข้อง พิจารณากลั่นกรองเร่ือง วิเคราะห์ เสนอความเห็น       
ผ่านหัวหน้างาน กลุ่มงานบริหาร/กลุ่มงานวชิาการ 

พิจารณากลั่นกรองเร่ือง เสนอความเห็นเพ่ิมเติม 

พิจารณากลั่นกรองเร่ือง เสนอความเห็นเพ่ิมเติมตามภารกิจที่ได้รับมอบหมาย 

พิจารณากลั่นกรองเร่ือง เสนอความเห็นเพ่ิมเติม 

วินิจฉัย สั่งการ 

- บันทึกค าวินิจฉัยสั่งการ ในระบบ E-doc 
- แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หรือผู้ที่เกี่ยวข้องทราบค าสั่งการ 
- แจ้งเจ้าของเร่ืองทราบทางระบบ E-doc เร่ืองด่วน แจ้งเจ้าของเร่ือง

ทราบทันท ี


